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Ibagué, ____________  ____ de 2024 
 
Señor 
JOHN ALEX LOZANO 
COORDINADOR JORNADA______________ 
Institución educativa Leonidas Rubio Villegas 
 
                                                                   ASUNTO: Justificación de inasistencia. 
Respetuoso Saludo.  
Atentamente me permito presentar excusa para el/la estudiante 
______________________________________________ del grupo 
______________jornada______________por los días______________________ 
del presente año.  
MOTIVO: 
__________________________________________________________________ 
                  
__________________________________________________________________ 
 
El/la estudiante se compromete a actualizarse con los temas estudiados en un plazo 
no mayor a cinco días hábiles. Solicito notificar a los docentes correspondientes 
para validar con ellos los compromisos de mi acudida y permitirle presentar las 
actividades que se hayan efectuado durante su ausencia o programarle otra fecha 
para las evaluaciones y trabajos realizados para poder cumplir con sus 
compromisos académicos.  
 
Agradezco su colaboración.  
Cordialmente,  
PADRE DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE 
NOMBRE: __________________________      TELÉFONO FIJO_______________ 
FIRMA: ____________________________      TELÉFONO CELULAR___________ 
C.C. No. ___________________________  
 REVISADO POR COORDINADOR. APROBADO: SI______NO_______                                                                       
DOCUMENTOS ANEXOS: INCAPACIDAD______CALAMIDAD DOMÉSTICA____ 
OTROS______ 
 
Excusa válida solo si está aprobada por Coordinación y para efectos de presentación de 
actividades. No quita faltas de inasistencia. Se admite solo entre uno (1) y tres (3) días hábiles 
de haber faltado a clase y debe presentarse en original y perfecto estado.  
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